Zakladni skola a matetska $kola Domazlice, okres Pierov, ptispévkova organizace

Zékladni Skola a matei'ské Skola Domazlice, okres Pferov, ptispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Pavel Karabina, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Pavel Karabina, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [25. 8. 2022

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne: [1.9.2022

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini ¥ad Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti t€astnikil ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zak"), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zdkonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavanti,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zéka a zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve Skolni druzin€ chova slusné k zaméstnanciim 1 jinym tcastnikiim zdjmového
vzdelavani, dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleten, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.
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1.4 Zaci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzaka; zakim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdé€ji do 3
kalendainich dnli od pocatku nepiitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nadbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi ptedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skolni druzin¢. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu.

1.7 Zak nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasteé hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zéka vici zaméstnanciim
Skolského zafizeni, nebo viici ostatnim zakim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zdkonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto jednani, oznami
feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do néasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozveédél. V pripadé€ zvlasté zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikl

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakl, nebo zdkonnych zastupct
déti a zak a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,
b) aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostifedki dle vlastniho uvaZeni v souladu se zadsadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovng, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pted zneuZitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
deti, zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n€ nemaji zdkonny ndrok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1. 11 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o prub&hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

b) informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,
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d) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvotfeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a skolského
poradenského zatizeni,

e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka,

3. Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zak dochazel fadn¢ do skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobn¢ zucastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny,

c¢) informovat $kolské zatizeni o zdravotni zpisobilosti zdka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndch zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, vCetné
udaje o druhu znevyhodnéni;

d) dokladat divody nepiitomnosti ditéte a zaka v zdjmovém vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona €. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v
téchto udajich.

2. Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdeélavani zplisob evidence G€astniki takto:

2.1 Ve Skolni druzing je vychovatelka, kterd je odpovédna fediteli Skoly. Vychovatelka zajist'uje
prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméta a stiznosti.

2.2 O pfijeti t€astnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct castnika o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu ucastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla mésién&. Vyse tplaty je stanovena pfedem na cely
Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty miiZe feditel sniZit nebo od platy osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gi¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvysSeni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.
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2.5 Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

2. 6 Pokud je v kalendarnim meésici omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnii, tplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.7 Cinnost $kolni druZiny se v dobé viech prazdnin pierusuje.

2.8 Rodice nebo jini zakonni zastupci zéka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druzin¢ rozsah dochazky zdka a zptisob odchodu Zaka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamendny na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochdzky zaka, nebo pokud
ma 7ak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd&li
rodi¢e tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou nepiitomnost zaka v druziné zdkonny
zastupce ozndmi pisemné.

2.9 Vychovatelka vede evidenci piichodu zaka do SD, odchod jen pokud se udaj lisi od zapisniho
listku a pisemnych omluvenek.

2.10 PfihlaSovani a odhlasovani zakid ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodica
zaka.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6:30 do 7:30 hodin a od 11:25 do 16:00.

3.1.1 Provoz kon¢i v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zadka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zéklad¢ prfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé ptfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.2 Cinnost SD probih4 v téchto mistnostech: Zluta t¥ida (shromazd’ovani po vyu¢ovani), herna
MS v piizemi, Eervena ttida.

3.3 SD se naplituje nejvyse do poétu 30 ucastnikil. Nejvyssi pocet tiastniktl na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikii, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost se stanovuje takto:

a) pii bézné &innosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli §koly

s béZznym dopravnim provozem apod. max. 30 déti,

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizac¢ni zajiSténi akce vCetné poctu doprovazejicich
0sob.

3.4 Do ranni druZziny ptichdzeji Zaci samostatné neprodlené po svém ptichodu do Skoly a po pfezuti
a prevleceni v Satné€. Po skonceni vyucovani prichazeji zaci do skolni druziny. Pokud ostatni tfidy
kon¢i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitel/ka, ktera vyucoval/a posledni
hodinu.
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3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

3.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&éd¢, popf. rano pro
zéaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové €innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s ndro¢néj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt ru$né;jsi.

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovdna pro vybrané zaky z riznych oddé€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodi¢.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to v§ak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tkolii nebo zdbavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (vetné feSeni problémi), ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskdvani dal§ich dopliiujicich poznatkii pii prob&zné &innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.7 Cinnosti Skolni druZiny se mohou zlcastiiovat 1 Zaci nezatrazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakt zarazenych do druziny stanoveny pro odd€leni nebo skupinu.

3.8 Reditel schvaluje podpisem na ivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace mési¢ni
skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpoc¢inkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a
dalsi aktivity. SD miize v ramci své b&zné &innosti, v pribshu stanovené provozni doby SD,
zfizovat z4jmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni
druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich miize byt poskytovana za tiplatu.

3.9 SD muize zfizovat zajmové krouzky a dalii ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
t&chto krouzcich, resp. na t&chto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo zijmové vzdelavani zdrzovat se v
prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlési.

4. 3 Vsichni zamé&stnanci skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.
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4. 4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadtfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé nahlého onemocnéni zédka informuji bez
zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Pfi Grazu poskytnou zékovi nebo jiné
osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka 1ékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam
do knihy trazu, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

4.5 Pti zjisténych projevech rizikového chovani zéki Skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaku.

5. 1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druZiny ¢i G€astnikli vzdélavani
je vyzadovana thrada od rodict zdka, ktery poskozeni zpusobil. Ptfi zavaznéjsi skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu §kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadn& organtim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

5.3 Do $kolni druziny zéci nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich ischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledkia vzdélavani zaka

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajist'uji, aby Zaci a jejich zédkonni zastupci byli
prubézné a v€as informovani o pritb¢hu a vysledcich vzdélavani zaka.

6. 2 Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze $kolni druziny, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévoln€ nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zvIaste
zévaznych divodu.

7. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto tadu zajist'uje vychovatelka Skolni druziny.

ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druZiny nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2022

N —

Mgr. Pavel Karabina v. r.
reditel skoly
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